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  قضاییورود به درگاه خدمات الکترونیک  -1

کاربر می بایست ابتدا پس از ورود به سامانه   ،و استفاده از خدمات ویژه کارشناسان برای ورود به سامانه خدمات الکترونیک قضایی

.adliran.ir)5www.sakha)  کلیک نماید.خدمات ویژه کارشناسان  لینک روی 

 

 
  

http://www.sakha5.adliran.ir)/
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 نماید.و رمز موقت خود را وارد  رمز شخصی ،شماره ملیخود  ورود به کارتابلبایست جهت می کارشناس
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ریه تقدیم نظ"و گزینه انتخاب را  "مکاتبات کارشناس با مراجع قضایی" ابتدا مطابق شکل ذیل بایستمی سپس

 را کلیک نماید. "کارشناس
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  نظریه کارشناستقدیم -2

مطابق   "ثبت و ویرایش نظریه کارشناسی "کلید  پس از کلیک بربایست می نظریه کارشناسهت تقدیم و ثبت ج

نمایش داده شده است اقدام نمود. این مراحل به ترتیب روند ثبت قابل انتخاب  ذیل فهرست مراحل که در صفحه

ابل انتخاب و مراحل دیگر که با علامت  شود  قنمایش داده میباشند یعنی مراحلی که به رنگ سبز و با علامت می

این مراحل نیز به رنگ سبز درآمده ل است که پس از تکمیل شدن مراحل مورد نیاز فعانمایش داده می شود غیر

کد رهگیری مورد  نظریه کارشناس پیگیری، ارجاع و اصلاحهمچنین جهت مشاهده مجدد، گردد. و قابل انتخاب می

در سمت چپ صفحه نمایش داده  ،ای از وضعیتنماییم. که خلاصهکلیک می "جستجو"نظر وارد شده و بر روی کلید 

بازگشت "بایست این مراحل در این صفحه انتخاب شود کلید شود. با توجه به اینکه جهت تکمیل فرآیند ثبت میمی

پس از تکمیل هر مرحله با انتخاب این کلید به  کارشناسشود تا یش داده میدر بالای صفحه نما "به فهرست مراحل

 صفحه ذیل منتقل شود. 
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 موضوع کارشناسی -3

د. انتخاب نمای "موضوع "مورد نظر را از فیلد  موضوعبایست در این صفحه می موضوع کارشناسیجهت ثبت  کارشناس

 اضافه کردن موضوع نیز وجود دارد.امکان  "افزودن"در این صفحه با کلیک بر گزینه 
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  پرونده اطلاعات -4

از طریق این  :"شماره پرونده و ردیف فرعی" ؛روش اول ،بازیابی می شود روشاطلاعات پرونده از سه  در این صفحه

س با سپ تکمیل کارشناستوسط  مرجع قضایی و ردیف فرعیشامل؛ شماره پرونده،  پروندهاطلاعات مربوط به فیلد 

      بازخوانی و به صورت خودکار نمایش داده  از سیستم مدیریت پرونده قضایی )سمپ(، پروندهفشردن کلید بازیابی 

  می شود.

 

 

شعبه رسیدگی کننده و شماره بایگانی اطلاعات مربوط به  :"شعبه رسیدگی کننده و شماره بایگانی" دوم ؛روش 

ازخوانی ب از سیستم مدیریت پرونده قضایی )سمپ(، پروندهسپس با فشردن کلید بازیابی شده تکمیل  کارشناستوسط 

  و به صورت خودکار نمایش داده می شود.

 

1   

2   
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اطلاعات مربوط به شعبه رسیدگی کننده و شماره پرونده  :"پروندهشعبه رسیدگی کننده و شماره " ؛سومروش 

ازخوانی ب از سیستم مدیریت پرونده قضایی )سمپ(، پروندهسپس با فشردن کلید بازیابی  شدهتکمیل  کارشناس توسط

  و به صورت خودکار نمایش داده می شود.

  

3   



   
 مرکز آمار و فناوری اطلاعات

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          9صفحه                                                                                                                  اداره کل خدمات الکترونیک قضایی 

 نظریه کارشناسالکترونیکی  ارائه

 مدارک -5

ناس به آن توسط کارشلاعات مربوط شود که می بایست اطنمایش داده میتبط با موضوع انتخابی مدرک مر در این صفحه

 شماره مدرک، مرجع اطلاعات مربوط بهکه  می باشد کارشناس مدرک مورد نظر ابلاغیه موضوع نظریهر تکمیل شود. د

تاریخ  ،تاریخ صدور مدرک،  انتخاب شود( ابلاغیه دادگاه صادر کننده ) در این فیلد می بایست نام مرکز استان قضایی

فشردن کلید بازیابی شعبه صادرکننده مدرک بازیابی و نمایش داده می  تکمیل شده سپس باتوسط کارشناس ابلاغ 

مربوط  هیابلاغانچه و چن شدهاطلاعات پرونده بررسی توسط سامانه به صورت خودکار با  ابلاغیهبه ذکر است زم لا شود.

ان امک و می دهدخطایی مبنی بر این مغایرت نمایش  سامانهبازیابی شده است نباشد به پرونده ای که اطلاعات آن 

 ندارد.وجود تکمیل فرآیند ثبت 
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  ارائه دهندهاطلاعات  -6

ان است کلیه کارشناسبدیهی  .کلید بازیابی را کلیک می نماید سپس وارد شدهشماره ملی کارشناس  در این قسمت

حتماً  باشند وفیلدهایی که با علامت * مشخص شده است، اجباری می .بایستی در سامانه ثنا ثبت نام نموده باشند

اطلاعات به ذکر است لازم  در این صفحه امکان حذف و افزودن اشخاص وجود دارد.بایست اطلاعات آن وارد شود. می

خصات کارشناسی با مشکارشناسان بررسی و در صورت مغایرت خطایی مبنی بر اینکه  کانون در پایگاه داده کارشناس

 .وارد شده یافت نشد نمایش می دهد
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 متن -7

زینه سپس با کلیک بر گ تکمیل نمودهموجود  بر اساس کلیشه خود را  نظریه کارشناسیمتن کارشناس  ،در این قسمت

 نماید.میثبت موقت، کد رهگیری دریافت 
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  .نمایش داده می شودروند ثبت، صفحه ای به شکل ذیل پس از دریافت کد رهگیری جهت ادامه 
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 صفحه ی منضمات -8

 شود. در صفحه منضمات باید مدارک مورد نیاز اسکن و فایل مربوطه در این صفحه پیوست 

. نماییمابتدا از فیلد نوع پیوست، مدرک مورد نظر را انتخاب و اطلاعات آن پیوست را در فیلدهای مربوطه وارد می -1

با کلیک روی علامت      همچنین  می توان تعداد صفحات مورد نظر جهت پیوست نمودن را تعیین نمود.
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نماییم تا کلیک می « ثبت و ویرایش پیوستتت»روی کلید پس از وارد کردن اطلاعات پیوستتت،  -2

نماییم   فایل مورد نظر را انتخاب می  کلیدنام پیوست در جدول ثبت شود ، پس از آن با کلیک روی 

شدن ، پیغامی مبنی بر           سپس روی کلید آپلود فایل  ضمیمه  شود که پس از  ضمیمه  ست  کلیک نموده  تا پیو

و عنوان ضتتمایم و تعداد آنها در بالای  شتتوددر صتتفحه نمایش داده می "پیوستتت مورد نظر با موفقیت ثبت گردید"

حجم پیوستتت مورد نظر بیش از حجم مجاز  شتتود. چنانچه نمایش داده می "وضتتعیت پیوستتت"صتتفحه و ذیل فیلد 

لطفا دوباره  ،از حد مجاز تعیین شده بیشتر است     picture.jpg حجم پیوست "تعیین شده باشد اخطاری مبنی بر   

سال نمایید   200با حجم کمتر از  شود که در این فرض می  "کیلو بایت ار ست را کاهش     ظاهر می  ست حجم پیو بای

ها بر اساس وضعیت )همه/ تایید شده/تایید نشده ( قابلیت مرتب سازی       بارگذاری نمود. پیوست داده و مجدداً فایل را 

 را دارند. 
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ست ابتدا می  -3 ست با کلیک بر علامت   جهت حذف پیو در جدول پیوست ها، پیوست مورد نظر را انتخاب  بای

پیوست را حذف نموده و سپس در جدول بر    بر روی  علامت    نموده در قستتمت پایین صتتفحه ابتدا با کلیک  

کلیک نموده تا پیوست به طور کلی از جدول حذف شود. پس از بارگذاری پیوست ها، کاربر      روی عتتلامتتت     

را انتخاب نماید تا به صتتفحه فهرستتت مراحل جهت ادامه ثبت   "بازگشتتت به فهرستتت مراحل "بایستتت کلید می

 منتقل شود.  درخواست
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  آماده سازی جهت دریافت وجه -9

ست مراحل به صفحه فهر "ست مراحلبازگشت به فهر"سازی با کلیک روی کلید ، جهت آمادهپس از افزودن پیوست

در انتهای صفحه کلیک  "آماده سازی "بر روی کلید سازی شود. برای آمادهصفحه ذیل نمایش داده می کهمنتقل 

سازی با موفقیت انجام شده است نمایش سازی انجام شود پیغامی مبنی بر اینکه آمادهکه آماده نماییم در صورتیمی

 شود. داده می
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 چاپ  -10

 در نماید.مربوطه چاپ تهیه می درخواستاز  کارشناس می تواندمطابق شکل زیر، ظاهر شده و در ادامه صفحه چاپ 

 تعرفه خدمات نمایش داده شده است.  و متن مدارک، ،کارشناسی وضوعم ،کارشناسعات این فرم اطلا
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 اخذ امضای الکترونیک -11

رمز موقت اقدام به درج  یا)برای دارندگان کارت هوشمند(  امضاء دیجیتال دو طریقیکی کارشناس از  این صفحهدر 

انتخاب با  این روشدر  در حال حاضر این اقدام تنها از طریق رمز موقت امکان پذیر است.امضاء خود می نماید. که 

 وارد مورد نظررمز دریافتی در فیلد سپس  می شودارسال  کارشناس همراه تلفن رمز به "ارسال رمز موقت " کلید

 این قسمت کلیک می نماییم تا امضاء کارشناس از سامانه ثنا بازیابی و در "درج امضاء "کلید روی در آخر  شده و

  درج شود.
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 به مرجع قضاییارسال  -12

 به صفحه فهرست مراحل "بازگشت به فهرست مراحل"قضایی با کلیک روی کلید جهت ثبت نهایی و ارسال به مرجع 

ر د صفحه ای به شکل ذیل نمایش داده می شودکه  نماییم.می را انتخاب "ارسال به مرجع قضایی  "منتقل و مرحله 

لید ک جهت ارسال نظریه، کارشناس .به منظور کنترل نهایی، آورده شده است نظریه کارشناسای از خلاصه این قسمت

 . می نمایدارسال به واحد قضایی را کلیک 

 

 


